
Инструкция по импорту сведений об учителях 8-9 классов в РБДО 
 

Работа с карточками учителей производится в разделе «Учащиеся и сотрудники». 
 

 
 
После выбора раздела «Сотрудники», открывается «Список сотрудников», 

предполагающий добавление, импорт и экспорт (зависит от настроек прав пользователей). 
 
Для произведения импорта сотрудников, следует перейти к разделу «Импорт», для чего 

нажать на кнопку « » (формат импорта описан в приложении). 

 
На открывшейся странице можно указать файл для импорта, доступно скачивание 

файла-примера, а также ссылка «Вернуться», если никаких действий производить не 
нужно. 

После указания файла импорта, его название появляется рядом с кнопкой «Выберите 
файл». Если Вы выбрали нужный файл, то можно нажимать «Импорт файла». В противном 
случае, просто выберите другой файл. 

 
Результат импорта будет отражён в таблице 

 
Сначала идёт список всех удачных импортов, затем – неудачных. Система будет пытаться 

считать все строки, в которых есть хотя бы один символ. 
По окончании импорта сотрудники отображаются в разделе «Сотрудники». 

 



Если сотрудник будет внесён несколькими школами, то в столбце «Школы» будут 
отражаться коды обеих школ. Также, карточка будет доступна для редактирования, 
просмотра и удаления обеим школам сразу. 

 
Сотруднику добавляются две школы, если при импорте обнаружится совпадение их 

персональных данных – Фамилии, имени, отчества, серии и номера документа. 
В других случаях сотрудник считается уникальным и его добавления в несколько школ 

не происходит. 
 

Приложение. Формат сбора данных об учителях 8-9 классов 
 

Для внесения сведений понадобится заполнить форму (приложена в формате Excel) со 
следующими полями: 

Наименование столбца Допустимые данные 
Фамилия Русские буквы, пробел, дефис 
Имя Русские буквы, пробел, дефис 
Отчество Русские буквы, пробел, дефис или может отсутствовать 
Тип документа Выбор из списка: 

• Паспорт гражданина Российской Федерации 
• Временное удостоверение личности 
• Вид на жительство 
• Заграничный паспорт гражданина Российской 

Федерации 
• Паспорт гражданина иностранного государства 
• Дипломатический паспорт 
• Служебный паспорт 
• Военный билет 
• Разрешение на временное проживание 
• Удостоверение беженца 
• Удостоверение личности гражданина Российской 

Федерации в виде пластиковой карты 
• Свидетельство о предоставлении временного 

убежища 
• Другой документ 

Серия документа Буквы и цифры 
Номер документа Цифры 
Пол Выбор из «М», «Ж» 
Год рождения Четыре цифры года рождения 
Наименование должности Выбор из списка: 

Библиотекарь 
Воспитатель 
Директор 
Диспетчер 
Заведующий мастерскими 
Заместитель руководителя 
Заместитель руководителя по УВР 
Инженер информационных технологий 
Педагог дополнительного образования 
Педагог-библиотекарь 
Педагог-психолог 
Пенсионер 



Преподаватель - организатор основ безопасности 
жизнедеятельности 
Прочие 
Руководитель ОУ 
Руководитель структурного подразделения 
Руководитель физического воспитания 
Системный администратор 
Социальный педагог 
Учитель английского и немецкого языков 
Учитель английского языка 
Учитель биологии 
Учитель географии 
Учитель ИЗО 
Учитель изобразительного искусства и черчения 
Учитель информатики 
Учитель искусства 
Учитель истории 
Учитель истории и обществознания 
Учитель истории России 
Учитель литературы 
Учитель математики 
Учитель музыки 
Учитель МХК 
Учитель начальных классов 
Учитель немецкого языка 
Учитель ОБЖ 
Учитель обществознания 
Учитель русского языка 
Учитель русского языка и литературы 
Учитель технологии 
Учитель физики 
Учитель физики и информатики 
Учитель физической культуры 
Учитель французского языка 
Учитель химии 
Учитель химии и биологии 
Учитель экономики 
Учитель-логопед 

Иная должность Строка. Заполняется при отсутствии должности в 
справочнике 

Стаж работы Число большее или равное 0 
Личный email E-mail адрес учителя 
Образование Выбор из справочника: 

Высшее образование-специалитет 
Высшее образование-бакалавриат 
Высшее образование-магистратура 
Среднее профессиональное образование 
Среднее общее образование 
Основное общее образование 
Другое 

Специальность по диплому Строка 



Наличие учёной степени Выбор из справочника: 
Доктор наук 
Кандидат наук 
Не имеет ученой степени 

Категория Выбор из справочника: 
- Высшая 
- Первая 
- Соответствие занимаемой должности 
При отсутствии – оставить поле незаполненным. 

Читательская грамотность, 
8 класс 

Выбор из справочника: 
- да 
- нет. 
Необходимо указать «да» для учителей, участвующих в 
формировании читательской грамотности в 8-ых классах. 

Математическая 
грамотность, 8 класс 

Выбор из справочника: 
- да 
- нет. 
Необходимо указать «да» для учителей, участвующих в 
формировании математической грамотности в 8-ых 
классах. 

Естественнонаучная 
грамотность, 8 класс 

Выбор из справочника: 
- да 
- нет. 
Необходимо указать «да» для учителей, участвующих в 
формировании естественнонаучной грамотности в 8-ых 
классах. 

Финансовая грамотность, 8 
класс 

Выбор из справочника: 
- да 
- нет. 
Необходимо указать «да» для учителей, участвующих в 
формировании финансовой грамотности в 8-ых классах. 

Глобальные компетенции, 
8 класс 

Выбор из справочника: 
- да 
- нет. 
Необходимо указать «да» для учителей, участвующих в 
формировании глобальных компетенций в 8-ых классах. 

Креативное мышление, 8 
класс 

Выбор из справочника: 
- да 
- нет. 
Необходимо указать «да» для учителей, участвующих в 
формировании креативного мышления в 8-ых классах. 

Читательская грамотность, 
9 класс 

Выбор из справочника: 
- да 
- нет. 
Необходимо указать «да» для учителей, участвующих в 
формировании читательской грамотности в 8-ых классах. 

Математическая 
грамотность, 9 класс 

Выбор из справочника: 
- да 
- нет. 



Необходимо указать «да» для учителей, участвующих в 
формировании математической грамотности в 8-ых 
классах. 

Естественнонаучная 
грамотность, 9 класс 

Выбор из справочника: 
- да 
- нет. 
Необходимо указать «да» для учителей, участвующих в 
формировании естественнонаучной грамотности в 8-ых 
классах. 

Финансовая грамотность, 9 
класс 

Выбор из справочника: 
- да 
- нет. 
Необходимо указать «да» для учителей, участвующих в 
формировании финансовой грамотности в 8-ых классах. 

Глобальные компетенции, 
9 класс 

Выбор из справочника: 
- да 
- нет. 
Необходимо указать «да» для учителей, участвующих в 
формировании глобальных компетенций в 8-ых классах. 

Креативное мышление, 9 
класс 

Выбор из справочника: 
- да 
- нет. 
Необходимо указать «да» для учителей, участвующих в 
формировании креативного мышления в 8-ых классах. 

  
 

 


